,Smérnice o ochrané a zpracovdni osobnich udaju”

Platnost smérnice: od 25. 5. 2018
1. Pisobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy obce, jejich zaméstnancd, pfipadné dalSich osob pfi nakladani
s osobnimi Gdaji, pravidla pro ziskdvani, shromaZdovani, uklddani, pouZiti, $ifeni a uchovdvani osobnich
udaji. Smérnice rovnéZ upravuje nékteré povinnosti obce, jejich zaméstnanci, pfipadné dalsich osob
pfi naklddani s osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zdvaznd pro vsechny zaméstnance obce. Smérnice je zdvaznd i pro dalsi osoby,
které maiji s obci jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavdzaly postupovat
podle této smérnice.

1.3 Tato smérnice vychdzi z nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) (ddle jen nafizeni”) a ze zdkona C.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zékond, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,zdkon o ochrané osobnich ddaji*), s tim, e dopliiuje a rozpracovdvd nékterd jejich
ustanoveni pro Upravu vztaht v rémci obce a stanovi organizaéni feseni v ramci obce, zajistujici jejich
realizaci.

2. Vyklad vybranych souvisejicich pojmii

,0sobnimi udaji” se rozumi veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(ddle jen ,subjekt udaji”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize pfimo Ci
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni &islo,
lokaéni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden Ci vice zvld@stnich prvkd fyzické, fyziologicke,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

,Zpracovdnim osobnich udajd“ se rozumi jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
nebo soubory osobnich udaj, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromdzdéni, zaznamendni, usporddadni, strukturovani, uloZeni, pfizptisobeni nebo pozménéni,
vyhleddni, nahlédnuti, pouZiti, zpFistupnéni prenosem, siteni nebo jakékoliv jiné zpFistupnéni, sefazeni
& zkombinovdni, omezeni, vymaz nebo zniceni.

,Sprdvcem* se rozumi fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery sém nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prostredky zpracovdni osobnich udajd; jsou-li ucely a
prostredky tohoto zpracovdni urceny pravem Unie ¢i ¢lenského stdtu, mizZe toto prdvo urcit
dotceného sprdvce nebo zvldstni kritéria pro jeho urceni.

Zpracovatelem” se rozumi fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovdvd osobni udaje pro sprdvce.

 Profilovénim“ se rozumi jakdkoli forma automatizovaného zpracovdni osobnich udajd spocivajici v
jejich pouZiti k hodnoceni nékterych osobnich aspekt(i vztahujicich se k fyzické osobé, zejména k
rozboru nebo odhadu aspektii tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické situace,
zdravotniho stavu, osobnich preferenci, zéjmd, spolehlivosti, chovdni, mista, kde se nachdzi, nebo
pohybu;

Pseudonymizaci” se rozumi zpracovdni osobnich udajd tak, Ze jiz nemohou byt prifazeny
konkrétnimu subjektu tdajii bez pouZiti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace



uchovavdny oddélené a vztahuji se na né technickd a organizacni opatreni, aby bylo zajisténo, Ze
nebudou pfirazeny identifikované ci identifikovatelné fyzické osobé;

»Evidenci” se rozumi jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaji pristupnych podle zvidstnich
kritérii, at jiZ je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢i zemépisného
hlediska;

, PFijemcem“ se rozumi fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni udaje poskytnuty, at uZ se jedna o treti stranu, Ci nikoli. Orgdny verejné moci,
které mohou ziskdvat osobni tidaje v ramci zvldstniho Setfeni v souladu s prdvem clenského stdtu, se
za prijemce nepovazuji; zpracovdni téchto osobnich udaji témito orgdny verejné moci musi byt v
souladu s pouzitelnymi pravidly ochrany tdajd pro dané ucely zpracovani.

, Treti stranou” se rozumi fyzické nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery neni subjektem udajd, spravcem, zpracovatelem ani osobou primo podléhajici spravci
nebo zpracovateli, jeZ je oprdvnéna ke zpracovani osobnich udaju;

»Souhlasem” subjektu udajd jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt udaju ddava prohldsenim Ci jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovadni svych
osobnich udaju;

7

,Porusenim zabezpeceni osobnich udaji” poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo
protiprdvnimu zniceni, ztrdté, zméné nebo neoprdavnénému poskytnuti nebo zpristupnéni
prendsenych, uloZenych nebo jinak zpracovdvanych osobnich udajd;

,Genetickymi udaji” osobni udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znaku fyzické
osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy
biologického vzorku dotcené fyzické osoby;

,Biometrickymi udaji” osobni udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ci fyziologickych znakd nebo znak( chovdni fyzické osoby, které umoZriuje nebo potvrzuje
jedinecnou identifikaci, napriklad zobrazeni obliceje nebo daktyloskopické udaje;

,Udaji o zdravotnim stavu” osobni tdaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
vCetné udaju o poskytnuti zdravotnich sluZeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu;

Definice dalsich pojmé uZitych pfi zachdzeni a ochrané osobnich udaju jsou uvedeny v ¢l. 4 nafizeni,
pripadné v textu této smérnice tam, kde je to ucelné.

3. Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Povérenec je zapojen do veskerych procesu a zdleZitosti souvisejicich s ochranou a zpracovdnim
osobnich udajd.

Povérenec je za strany obce podporovdn v udrZzovdni svych odbornych znalosti a je mu umozZnén
pfistup k osobnim udajim, operacim zpracovdni a k veskerym zdrojim potfebnym pro plnéni ukolu.

Povérenci nejsou ze strany obce udélovdny Zadné konkrétni pokyny, tykajici se naplriovdni jeho
povinnosti povérence. Povérenec je v souvislosti s vykonem svych ukold vazan micenlivosti. Povinnost
mlcenlivosti trvd i po skonc¢eni smluvniho vztahu s obci.

Udaje o povéFenci véetné kontaktu na néj jsou uvedeny ve verejné &dsti internetovych strdnek obce.



Povérenec vykondvad zejména tyto ukoly:

a)

b)

f
g)

h)

j)

poskytuje informace a poradenstvi zaméstnancim obce, kteri provddéji zpracovani
osobnich udajd, o jejich povinnostech podle této smérnice, nafizeni a dalsich obecné
zdvaznych prdvnich pFedpist v oblasti ochrany osobnich udaju;

monitoruje soulad s touto smérnici, nafizenim, dalsimi obecné zdvaznymi prdvnimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich tdaji a s koncepcemi obce v oblasti ochrany
osobnich udaju, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovdni povédomi a odborné
pFipravy pracovniki zapojenych do operaci zpracovdni a souvisejicich auditd;

dohliZi nad realizaci ochrany a zpracovdni osobnich udaj,

poskytuje poradenstvi a odbornou pomoc na poZdddni, pokud jde o posouzeni vlivu na
ochranu osobnich udajd, a monitoruje jeho uplatriovdni podle ¢l. 35 nafizeni;

po pfedchozi konzultaci s vedenim obce provddi ohlasovani pripadd poruseni
zabezpeceni osobnich udaji dozorovému ufadu (€l. 33 nafizeni) a oznamovani pripadi
poruseni ochrany osobnich udaji subjektu udaja (¢l. 34 narizeni).

spolupracuje a komunikuje s dozorovym uradem;

plisobi jako kontaktni misto pro dozorovy urad v zdleZitostech tykajicich se zpracovani
osobnich udajd, véetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 nafizeni, a pfipadné vede
konzultace v jakékoli jiné véci;

prijimd od zaméstnancu ndvrhy na zahdjeni nového, resp. zménu dosavadniho
zpracovdni osobnich udaju a zaujimd k takovymto ndvrhim stanoviska;

komunikuje se subjekty udaju, ktefi se na néj mohou obracet ve viech zdleZitostech
souvisejicich se zpracovdnim jejich osobnich udajd a vykonem jejich prdv dle této
smérnice a narizeni;

plni dal$i ukoly vyplyvajici pro jeho pozici z nafizeni, zdkona i jinych obecné zavaznych
prdvnich predpisd, & vyplyvajicich z této smérnice a ostatnich predpist obce.

Povérenec bere pfi pinéni svych ukold patfi¢ny ohled na riziko spojené s ¢innostmi zpracovdni a
soucasné prihliZi k povaze, rozsahu, kontextu a ucelum zpracovani.

4. Zésady nakladdni s osobnimi udaji

PFi nakldddni s osobnimi udaji se obec, jeji zaméstnanci a dalsi osoby ridi témito zdasadami:

- Postupovat pfi nakldddni s osobnimi udaji v souladu s prdvnimi predpisy,
- Sosobnimi udaji naklddat uvdZlivé, souhlas se zpracovdnim osobnich tdaji nenaduZivat,
- Zpracovdvat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbdt na to, aby

tyto byly pravdivé a presné,

- Zpracovdvat osobni udaje v souladu se zasadou zdkonnosti — na zdkladé prdavnich predpisd, pfi
pinéni ze smlouvy, pfi pinéni prévni povinnosti sprdvce, pfi ochrané Zivotné ddleZitych zajmu
subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané oprévnénych zdjmd obce, pfi ochrané
verejného zdajmu, a zpracovdni osobnich udaji na zdkladé souhlasu,

- Respektovat prdva ¢lovéka, ktery je subjektem udaji, zejména préva ddt a odvolat souhlas se
zpracovdnim, prdva na vymaz, namitat rozsah zpracovdni apod.,

- Poskytovat pri zpracovdni osobnich udaji zvligstni ochranu détem,



- Poskytovat informace o zpracovdni osobnich udajd,

- PFi uzaviréni smluv a prdvnim jedndni postupovat se zfetelem na povinnost chrdnit osobni
udaje pred zneuZitim,

- Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich tudaju.

5. Postupy obce, jejich zaméstnancu, pFipadné dalsich osob pFi nakldddni s osobnimi udaji

5.1 Obec viechny osobni tdaje, se kterymi naklddd a které zpracovdvd, chrani vhodnymi a dostupnymi
prostiedky pfed zneuZitim. Pfitom uchovdvd osobni udaje v prostordch, na mistech, v prostiedi nebo
vsystému, do kterého md pfistup omezeny, pfedem stanoveny pocet osob, ktery urcuje
starosta/starostka obce; jiné osoby mohou ziskat pFistup k osobnim tdajim pouze se svolenim starosty
nebo jim povérené osoby.

5.2 Obec zavede takovd opatfeni, aby o naklédéni a zpracovdni osobnich udaji mél prehled alespori
starosta obce nebo jim povéFend osoba a povéfenec pro ochranu osobnich udaji. Mezi tato opatfeni
patfi napf. ustni nebo pisemnd informace, pisemnd komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohodé o provedeni prdce, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou obec uzavird se
tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani sluZeb).

5.3 Obec alespori jednou za rok provede zhodnoceni postup(i pfi nakldddni a zpracovdni osobnich udaji
ve spoluprdci s povéfencem pro ochranu osobnich udaji. Zhodnoceni mize byt provedeno dle zvyklosti
obce, zpravidla se ucini strucny zéznam napf. v zdpisu ze zaseddni zastupitelstva. Zjisti-li se, Ze nékteré
postupy jsou zastaralé, zbyte¢né nebo se neosvédcily, ucini obec bezodkladné napravu.

5.4 KaZdy zaméstnanec obce pfi naklédéni s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o0 soucdst soukromi clovéka jako subjektu udajt, a tomu pfizptsobi ukony s tim spojené. Zaméstnanec
zejména osobni idaje nezverejriuje bez ovérfeni, Ze takovy postup je mozny, nezpfistupriuje osobni udaje
osobdm, které neprokdZi prévo s nimi naklddat. Zaméstnanec, vyplyvd-li takovd povinnost z jinych
dokumentd, informuje subjekt udaji o jeho prdvech na ochranu osobnich udaji; jinak odkdZe na
starostu obce nebo jim uréenou osobu nebo na povéfence pro ochranu osobnich udajd.

5.5 Obec a jeji zaméstnanci pfi nakldddni a zpracovévdni osobnich udaji aktivné spolupracuji
s povérencem pro ochranu osobnich udaja.

5.6 Obec ihned fesi kaZdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich udaji, a to v soucinnosti
s povéfencem pro ochranu osobnich udaji. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za
ndsledek vysoké riziko pro préva a svobody fyzickych osob, pfedevsim konkrétniho obcana,
zaméstnance, zadkonného zdstupce atd., obec tuto osobu vZdy informuje a sdéli, jakd opatfeni k ndpravé
pfijala. O kaZzdém incidentu se sepise zdznam. O kaZdém zdvazném incidentu obec informuje Urad pro
ochranu osobnich udaj.

6. Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaji v obci

6.1 Veskeré listinné dokumenty, které obsahuji osobni udaje fyzickych osob, jsou trvale uloZeny v
uzamykatelnych skfinich v kanceldfich obecniho ufadu. Neni povoleno vyndset jakékoli listinné
dokumenty, obsahujici osobni udaje fyzickych osob z obecniho ufadu, preddvat je cizim osobam nebo
kopirovat a kopie poskytovat neoprdvnénym osobam.

6.2 Elektronickd evidence obyvatel je vedena v zabezpec¢eném informacnim systému. Do tohoto
systému maji pfistup jen osoby vyslovné pisemné povéfené starostou obce, a to jen na zékladé
jedine¢ného pfihlasovaciho jména a hesla a pouze v rdmci oprdvnéni daného funkénim zafazenim.



PFi prdci s elektronickou evidenci nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocitac bez odhldseni se, nemohou
nechat nahlizet Zddnou jinou osobu a musi chrénit utajeni pfihlasovaciho hesla; a v pfipadé nebezpeci
jeho vyzrazeni jej ihned (ve spoluprdci se sprdvcem sité) zménit. Pristupy nastavuje povéreny
zaméstnanec obce ¢i smluvné zajistény sprdvce pocitacové sité, ktery nastavuje potiebné zabezpeceni
dat a pocitacové sité (dle pokyni starosty).

6.3 Osobni spisy zaméstnanci jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v kanceldfri starosty obce, pFistup
k nim ma starosta nebo jim povéreny zaméstnanec obce.

6.4 Zaméstnanci maji prévo sezndmit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto prévu jsou
zaméstnanci pouceni.

6.5 Zaméstnanci obce neposkytuji bez pravniho divodu Zédnou formou osobni idaje zaméstnanci obce
cizim osobém a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jedndni.

6.6 Pisemnd hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo obec napf. pro potreby soudniho Fizeni,
zpracovdvaji zaméstnanci uréeni starostou obce. Nejsou vSak oprdvnéni samostatné tato hodnoceni
podepisovat, poskytovat a odesilat jménem obce a maji povinnost zachovdvat micenlivost o dané veci.

6.7 V propagacnich materidlech obce, na webu apod. Ize s obecnym souhlasem fyzickych osob
uverejriovat vyhradné textové & obrazové informace o reprezentaci obce s uvedenim pouze jména. PFi
publikovdni v tisku je nutné ziskat pisemny souhlas pFislusné fyzické osoby. KaZdd fyzicka osoba ma
prdvo poZadovat bezodkladné zablokovani & odstranéni informace ¢i fotografie ¢i zaznamu tykajici se
jeji osoby, ktery zvefejriovat nechce. Plati to i o fotografiich & zaznamech fyzickych osob bez uvedeni
jména. BIizi informace o pouZivani fotografii a audiovizudlnich zéznami fyzickych osob naleznou
zaméstnanci obce v Metodickém listu pro pouZiti fotografii a audiovizudlnich zéznamda fyzickych osob.

6.8 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuZivdny formuldie a software, je nutné provést kontrolu,
zda nepoZaduji & nenabizeji evidenci nadbytecnych udaji a tyto udaje nezpracovdvat.

6.9 Uzavird-li obec jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluZeb,
nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuZ pinéni je zapotfebi druhé smluvni strané poskytnout osobni
udaje, bude obec vidy a bezpodmineéné trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni strané
uloZena povinnost:

- prijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organizaéni a jind opatreni s prihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovdni, rozsahu zpracovdni, kontextu zpracovdni a ucelim zpracovani
k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajd,

- nezapojit do zpracovdni Zadné dalsi osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu obce,

- zpracovdvat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (vé. pfeddni udaji do tretich zemi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti uloZeny
primo pravnim predpisem,

- zajistit, aby osoby oprdvnéné zpracovdvat osobni udaje u dodavatele byly zavdzdny
k mi¢enlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonnd povinnost micenlivosti,

- zajistit, Ye dodavatel bude obci bez zbyteéného odkladu népomocen pfi plnéni povinnosti obce,
zejména povinnosti reagovat na Zddosti o vykon prdv subjektd udaji, povinnosti ohlasovat
pfipady poruseni zabezpe&eni osobnich udaji dozorovému ufadu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti
oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu udaji dle ¢l. 34 nafizeni,
povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaji dle &l. 35 nafizeni a povinnosti provddét



predchozi konzultace dle &l. 36 nafizeni, a Ze za timto ucelem zajisti nebo pfijme vhodnd
technickd a organizacni opatreni, o kterych ihned informuje obec,

- po ukonceni smlouvy Fddné naloZit se zpracovdvanymi osobnimi tdaji, napr. Ze vSechny osobni
udaje vymaZze, nebo je vrati obci a vymaZe existujici kopie apod.,

- poskytnout obci veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené prdvnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢ inspekci provddéné obci nebo prislusnym orgdnem dle prdvnich
predpisd,

- poskytnout bez zbyteéného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi obec, soucinnost potfebnou
pro plnéni zdkonnych povinnosti obce, spojenych s ochranou osobnich udaja, jejich
zpracovdnim,

- poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

- pfimérené postupovat podle této Smérnice, kterd bude prilohou smlouvy.

7. Pravidla pro ziskdvdni, shromazdovdni, ukladédni, pouZiti, Sifeni a uchovdvdni osobnich udaji.
7.1 Obec naklddad a zpracovdva pouze osobni udaje,

- které souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancd ¢i smluvnich pracovnikd, se
socidlnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zarazeni
apod.),

- které jsou nezbytné pro plnéni prdvni povinnosti, ochranu oprdvnénych zdjmd obce nebo ve
verejném zdjmu,

- které jsou nezbytné pro uzavreni smlouvy

- kjejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu tudaju.

7.2 Osobni udaje se uchovdvaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosaZeni ucelu jejich zpracovani,
vCetné archivace.

7.3 K osobnim udajum maji pfistup osoby k tomu oprdvnéné zdkonem nebo na zdkladé zdkona. Do
jednotlivych dokument( obce, které obsahuji osobni tidaje, mohou nahlizet

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni. Pravo
nahliZzet do osobniho spisu ma organ inspekce prace, urad prace, soud, statni zéstupce,
prisludny orgén Policie Ceské republiky, Narodni bezpe&nostni Gfad a zpravodajské sluzby.
Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, ¢init si z ného vypisky a pofizovat si
stejnopisy dokladd v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zdkoniku
prace),

- do spisu, vedeném ve sprdvnim Fizeni ucastnici sprdvniho Fizeni, starosta, osoba, kterd je
zmocnéna s urednim spisem pracovat po dobu rizeni.

- do smluv uzavrenych s fyzickymi osobami jen starosta obce a jim povéreni zaméstnanci

- do evidence obyvatel jen starosta a jim povéreni zaméstnanci

8. Souhlas k zpracovdnim osobnich udaju

8.1 Ke zpracovdni osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkon( (ze zékona vyplyvd i oprdvnény
zdjem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zdjem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiZ osobni
udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas
se ziskGvd pouze pro konkrétni udaje (uréené napf. druhové), na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.



8.2 Souhlas se ziskdvd pro zpracovdni osobnich udaji jen tehdy, pokud je jejich zpracovani nezbytné
nutné a prdvni predpisy jiny divod pro toto zpracovdni nestanovi.

8.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu. Udéleny souhlas miZe byt v souladu s pravnimi pfedpisy kdykoli
odvolan.

8.4 Zaméstnanci obce jsou povinni Fidit se pFi zpracovéni osobnich udaji na zdkladé souhlasu subjektu
udaji Metodickym listem Souhlasy se zpracovdnim osobnich udaj.

9. Nékteré povinnosti obce, jejich zaméstnanci, pfipadné dalSich osob pfi nakldddni s osobnimi
udaji.
9.1 KaZdy zaméstnanec obce je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji
zpracovdvanych obecnim uradem.

9.2 Ddle je kaZdy zaméstnanec obce povinen

- zamezit nahodilému a neoprdvnénému pfistupu k osobnim udajim zaméstnancd, a dalSich
fyzickych osob, které obec zpracovavd,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neoprdvnéné pouZiti osobnich udajd, zneuZiti
osobnich nebo jiné neoprdvnéné jedndni souvisejici s ochranou osobnich udajt, bezodkladné
zabrdnit dal§imu neoprdvnénému nakladdni, zejména zajistit znepristupnéni, a ohldsit tuto
skutecnost starostovi obce nebo povérenci.

9.3 Starosta je povinen

- informovat zaméstnance o viech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo uddlostech
souvisejicich s nakldddnim s osobnimi tdaji v obci, a to bez zbytecného odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci obce byli Fédné pouceni o prévech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udajd,

- zajiStovat, aby zaméstnanci obce byli podle moZnosti proskolovdni o ochrané osobnich udaji

- zajistit, aby obec byla schopna Fddné doloZit pInéni povinnosti obce pfi ochrané osobnich udajd,
které vyplyvaji z pravnich predpisa.
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Jan Vidourek, starosta obce



